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Focus on the Reservation Journal
List of all Reservations



Workin’ The Reservation Journal List

Calendar Dates filter the time period to view the reservation sequence
1. Defaults to 30 days previous to today’s date
2. Disengage the check marks for viewing every reservation
3. Filter by Apartment or Unit code
4. Filter & view reservations by User code
5. Click Proceed to view the list chosen

Reservation Listing Module

****RED COLOR denotes reservations that were cancelled****



Reservation #:   Link to click for full view of the reservation form
Property:      The Property Code (No link to the Property from here)
Begin Date:     Reservation Arrival date 
End Date:    Extensions automatically update
Type: Describes the booking action:

    Reservation:    Normal booking
    Hold:     New Request or Possible Extension
    Block:   3 types: 

Offline for any reason
                   A guest or owner stay with no income generated

A Maintenance or cleaning block 
Reservation Date: This is the date the booking was first made
Agent: The User code of the person booking the action

Click on the Reservation Number for a full view of the Reservation Plus:
1. The User Code & Link to contact
2. The Client Main page for all accounting transactions
3. Confirm Departure Date – or reverse confirmation



All Reservation Administrative functions can be operated from this 
Reservation Journal


